
Welcome to the Department of Revenue Tax Division Charitable Gaming.
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Today we will be demonstrating how to Initiate a vendor registration.  
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Review regulations on vendor contract at AAC160.340 Vendor Contracts.  
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What is a Vendor?   A Registered vendor conducts only pull‐tab sales under the 
authority of their endorsed permit.  Vendor must have a Alcoholic Beverage Control 
License, aka liquor license.  There are only two types of liquor licenses that are 
allowed under our statutes, a Beverage dispensary and a package store license.  So 
you want to make sure your vendors carries one of the two.  

4



Before you register a vendor, permittees must have a current permit.  Also the vendor 
must complete and sign the vendor registration form.  To print the form follow the 
instructions listed on this slide and on the next slide. 
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On the State of Alaska Department of Revenue website, under Other forms, click on 
the Pull‐Tab Vendor Signature Attachment.
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The registration form must be filled in and signed by the Vendor.  This form must be 
submitted through your Revenue Online account.
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You’ll need to log into your Revenue Online account.  If you are having trouble logging 
into your account or forgotten your user name or password, contact our help desk.  
Any other gaming related questions contact us. 
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Log into your Revenue Online Account with your username and password
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In “My Accounts” tab click on the blue Hyperlink for Permit.
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On the top right hand side of your screen under “I Want To” click on the blue 
hyperlink “Register a New Vendor or Location.”.
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First step is the introduction.  This gives the purpose, eligibility and information 
needed to continue with the registration.  
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Step two is the permittee information.  It has permittee ID, permit number, Name 
and Primary member in charge.
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Step 3 Vendor Information,  here you’ll enter the vendor’s ID, Owner’s Name, 
Business Name and Mailing address.   The orange corner of each box means it is a 
required field and must be filled in. 
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Legal questions, answer the questions by checking the appropriate box.  
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If you answer “Yes” to either of the questions, you must fill in the person’s name, 
date of birth, social security number and position of responsibility.  If you answer 
“Yes”  to having a contract other than a vendor contract with the organization , an 
explanation is required.  
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For now we will put no for the legal questions and continue with the next step.
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Step 4 is the Vendor Location.  There are a few steps required in this section.  First
you want to click on the Blue Hyperlink “ADD Vendor Location” on top of the page.
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Here you will enter the vendor location information including the vendor’s Liquor 
License, the name and the physical address.   2. The limitation on registered vendor 
compensation is 30% of the ideal net and cannot be more than 30%.   3. For cease 
date you only want to fill out this box if you are no longer going to be conducting any 
gaming activity with this vendor at a certain date.  Leave blank and once completed, 
hit the Add button.. 
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Next step you must attach the vendor signature page. To print out a copy of the 
signature page you can click on the blue Hyperlink “Vendor Signature Attachment 
Provided by the Department”.  By clicking it will take you to our State of Alaska 
Revenue Website.  
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Now add the signature page.  Click on the blue hyperlink  “Add signature 
attachment”  This is the signature page that is signed by the vendor.
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Here you’ll upload and attached the signature page.  
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Once uploaded a message will appear that your vendor registration signature form is 
attached.  

23



Step 5: Payment.  Here you are given two options for payment .  First is “I would like 
to make an online ACH debit payment now”.  Second,  “I have already submitted a 
license payment or will submit a license payment outside of the application”  I will 
demonstrate both options, so I will first select  “I would like to make an online ACH 
Debit Payment Now”
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By selecting ACH debit payment a check will appear.  Fill out the check image with 
your banking information, your routing number and account number.  For each 
vendor there is a $50 vendor fee.   
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By selecting “I have already submitted a license payment or will submit a license 
payment outside of the application”, mail‐in voucher instructions will appear.   Click 
on the blue hyperlink “Please Click here” to print out a voucher to mail in with your 
check.
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Here is a copy of a voucher that will be mailed along with your check.  
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The final step is the summary.   You must click on the box to declare that all the 
information is true and complete.  You would click the box and hit submit. 
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A password is required, which also is considered your e‐signature.  You would enter 
your password here. 
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Once you have submitted you will receive a confirmation number.  From here you can 
either print to print out your confirmation or hit okay to go back to your accounts.  
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At your account level there is a $50 balance due.  If you selected ACH Debit payment 
the balance due will clear in two business days.  If you chose mail in payment, the 
balanced due will clear once payment has been received.   
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At My Accounts tab you’ll see the Vendor “The Bar” has been added to your 
accounts.    You’ll Click into the blue hyperlink for the vendor.
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Next you’ll click on the letters tab. 
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Click on the Letter Id blue hyperlink.
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This is a copy of your gaming permit that should be printed out and displayed where 
the gaming activity is being conducted.  

35



To view active permits and licenses go back to the home page.  Under “Quick Links”  
click on the “Search for License” blue hyperlink.
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Next you’ll on the “Gaming Queries” blue hyperlink.
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Next you’ll click on the “Permittee Permit Query” blue hyperlink.
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Here you’ll see that permittee Bravo Gaming is an active permit and next you’ll click 
on the “More Info” hyperlink.  
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Here are the list of games that the permittees are allowed to conduct under their 
permit.  
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Jumping ahead to 11/01/19 first day of renewals.  To renew a vendor go to your 
accounts tab and click on the blue hyperlink for the vendor.

41



Next you’ll click on the “Renew Now” blue hyperlink for 31‐Dec‐2020.  Again will have 
to attached a new signed vendor registration from the vendor.  
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That concludes our demonstration how to Register a Vendor.   If you have any gaming 
related questions here is our contact information.  
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