
Thank you for taking the time to watch this video to learn how to apply for a Charitable 
Gaming permit.  The Charitable Gaming section is part of the Department of Revenue, 
within the tax Division for the state of Alaska.  
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Should you need to contact the Charitable Gaming section, our phone number, our email 
address and our websites are listed on this screen.  
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The purpose of this video is to inform an organization how to apply for a charitable gaming 
permit.  In this example, the organization would like to conduct self‐directed raffles.  
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At the Charitable Gaming website you can print out instructions for applying for a Permit by 
clicking on “Videos, Instructions and Forms” under “Links”. 
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Then click on “Permit Application Instructions”
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The Permit instructions start out with who can qualify for a Permit and a list of required 
documents that you will need to attach to the application before submitting.    
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To apply for a gaming Permit you will need to go to Revenue Online by clicking on Revenue 
Online, Online Services or on the link called “Apply for a permit or take the gaming test”
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At the Revenue Online homepage, click on “Submit a License/Permit App or Test”. 
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Then click on “New Gaming Permit, License, or Test”.  
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Then click on “I want to apply for a Gaming Permit or License”
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Then click on “Alaska Gaming Permittee Permit Application”.  
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This is the Application Information page that lists the information you will need to continue 
past the first page.  There is also a link to the Instructions at our website. This link will be 
available for you to click on throughout the Application.  After reviewing this page, click on 
the “Next” tab to go to the next page.  
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This is the Taxpayer Information page. Any fields with an orange triangle are required.  You 
will need to complete these required fields in order to move to the next page.  Whenever 
you see a blue box and a white arrow, you will need to make a selection from the drop 
down options.  You can also complete non required fields.  
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Your application will time out after 20 minutes of inactivity and your information will not be 
saved unless you click on the “Save Draft” tab.    
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After you click on Save Draft a window will pop up for you to enter your email twice, then 
click OK.  Click Cancel if you don’t want to Save right now.  
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You will see a message that your Application has been saved.  Be sure to write down the 
confirmation code and the email address that you used so that you can retrieve your 
application and continue working on it later, then click OK.  
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When you are ready to work on your Application again, click on “Retrieve a Submission” 
under the Quick links at Revenue Online.  
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Type in the email and the confirmation code that you wrote down when you received 
confirmation that your Application had been saved.  
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Then click on “Search” or “Cancel” if you no longer want to retrieve your Application.  
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Your saved Application starts with the introductory page.  Be sure to click on the “Change” 
tab in order to make any changes to your Application.  You can also click on the “Print” tab 
to print a copy of your Application, or the “Discard” tab to discard your Application.  
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After you click on the “Change” tab,  you will see the Introductory page of your Application 
again but this time the Change tab is no longer there and you can make changes to your 
Application.  Click Next to continue to where you left off the last time you worked on it, 
making changes to any page along the way if you want.  
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If you don’t want to make any changes to the information that was saved then click Next.  
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This is the Legal Questions page. The dark blue ribbon shows the title of each page.  
Answer the Legal Questions by clicking on the circle next to yes or No.  
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Once you have answered the Legal questions, click Next.  You can also click on Previous to 
go back to the Previous page, then Next again to get back.  
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This is the Organization Type page.  You will need to enter the required information, attach 
copies of required documents and enter at least 25 names of members of your 
organization that are Alaska residents and indicate which of those members will be your 
Primary and Alternate members in Charge of Gaming.    
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You don’t have to choose a title for each member, only the Primary and Alternate Members 
in charge.  
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When you click on the words “Click to attach” a window will pop up for you to upload the 
document to your Application.  A Green check mark will appear when you have 
successgully attached a document.  You will also see the attachment list under 
“Attachments”.    
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This is the Members in charge of Games page.  Click on “Add a Record” to add a Primary 
and at least one Alternate member in charge then click on the “Add” tab.  A Permit will not 
be issued unless the Primary and Alternate members in charge have passed the gaming 
test.  The gaming test can be taken at Revenue Online.  

28



Once you have added the name and information for your members in charge of games, 
click Next.  
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This page is for Facility based games like pull‐tabs, Bingo or Calcutta Pools that are self‐
directed which means conducted by your organization.  Click on Add a Record if you want 
to add a facility based game, then click Next.   Do not include facility based games that are 
conducted by your Operator, MBP or Vendor on this list.  
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This page is for Area based games, use the drop down windows to select the area for the 
game and the game type. You must have at least one facility or area‐based game on your 
Application.  
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If you would like to conduct Raffles in Juneau, for example, you would select “Juneau” for 
the Area and “Raffle or Lottery” for the Game Type. If you would like to add an additional 
area based game, click on the spaces below what you have already entered, make a 
selection from the drop down options and click Next.  
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On the Dedication of Net Proceeds, describe in detail how the organization will use the net 
proceeds from gaming activities in the space provided and click Next.  
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This page is for the Additional Attachments required. Click on the “Click to attach” words 
to attach each of the required documents.  
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After you have attached all of the documents there should be a green check mark by each, 
then click Next. 
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On the payment page, select “I would like to make an online ACH debit payment now” or “I 
have already submitted a license payment or will submit a license payment outside of the 
application” for the Permit fee and click Next.  
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If you select “I would like to make an online ACH debit payment now” you will then select 
your Bank Account type, enter your Routing and Account # and click Next.  
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If you select “I have already submitted a license payment or will submit a license payment 
outside of the application” you should click on the blue link “Please click here” to print out 
a payment coupon to mail with a check, then click Next.  
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You will then need to create a username and password so that your organization will be 
registered in Revenue Online.   
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Review the Summary page, Read the statement by the box, check mark the box, then click 
“Submit” to submit your Application.  
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After you click Submit, a window will pop up.  Enter your email address.  This will act as 
your E‐signature.  Then click “o.k” to confirm that you do want to submit your application.  
Click on “cancel” to cancel submitting the Application.  
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This is your confirmation page.  Be sure to write down your confirmation code if you want 
to retrieve your submission then click OK.  You can also click on Print to print a copy of your 
application.  
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After you click OK on the confirmation page, you will see the home page for Revenue 
Online. If you have a question about Revenue Online, click on “Contact us”.  
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Then scroll down to where it says “How to contact us”.  
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Please use this Email and phone number for Revenue Online specific questions.  
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For Gaming questions, you can click on “Tax Home”.  
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Then click on Tax types.
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Then click on “Gaming”
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Then scroll down until you see “How to Contact Us”
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Please use this email and phone number for Charitable Gaming specific questions.  
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This concludes our presentation on how to apply for a Charitable Gaming Permit.  Thank 
you for watching!  
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